Criterios editoriales de la revista “IEEspacio Electoral”
del Instituto Electoral del Estado de Colima

ULTIMA ACTUALIZACION APROBADA DURANTE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DE
LA COMISION EDITORIAL Y MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA, CELEBRADA EL LUNES 13 DE FEBRERO DE 2023.-----

Introduccion

El Instituto Electoral del Estado (IEE) de Colima presenta la revista digital “IEEspacio
Electoral”, cuyo objetivo es el de coadyuvar en la promocidn y difusion de la cultura
civica, politica y democritica de la entidad.

En este producto editorial se publicardn de manera digital articulos, ensayos y resefias
originales de difusién, derivados de opiniones y argumentos de actores politicos y
sociales, asi como de investigaciones cientificas acerca de temas politico-electorales,
abordado desde un enfoque local, nacional o internacional, con una periodicidad
semestral.

A fin de establecer y determinar las caracteristicas formales de las publicaciones de la
revista, asi como unificar los contenidos que ser4n difundidos en la edicién
institucional, es que se exponen los siguientes criterios editoriales.

1 Comité Editorial

El Comité Editorial estard conformado por las Consejerias Electorales que integran la
Comisién Editorial y Medios de Comunicacién (CEMC) del Instituto Electoral del
Estado de Colima; mientras que la Secretarfa Técnica de la misma desempefiard la
funcién de Coordinacién de Edicidn. Asi mismo, se contard con dos Dictaminaciones
externas, cuya designacién estard a cargo de la Comisién en su conjunto, cuidando que
los perfiles sean los idéneos.

El Comité Editorial tendra bajo su cargo la revisién de los textos en cada ntimero de
edicion, con la intencién de planear, valorar y certificar las publicaciones que cumplan
con los requisitos editoriales establecidos, para lo cual emitirdn un dictamen, con el
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que se les dara respuesta a las y los postulantes sobre la procedencia, o no, de sus
textos.

El papel del Comité consiste en:

e Revisar, valorar y dictaminar los escritos presentados

e Asesorar sobre los criterios y objetivos de la revista.

e Identificar temas para niimeros especiales que también podrian servir como
organizadores o editores invitados.

e Invitar a nuevos autores y manuscritos.

e Y resolver cualquier situacién que se presente en la edicién y publicacién de la
revista.

La Comisién Editorial y Medios de Comunicacién designard a dos personas
dictaminadoras externas, quienes deberédn contar con el perfil idéneo para la revision
de textos, y serdn reemplazadas cada tres afios y, en su caso, vuelto a designar por
otro trienio.

Las o los Dictaminadores externos emitirdn su juicio sobre los textos recibidos, de
acuerdo con los Criterios Editoriales para la revista “IEEspacio Electoral”, al igual que
las Consejerias que integran el Comité Editorial.

El Comité se reuniré por lo menos una vez al semestre, los tiempos estaran acordes a
las disposiciones, compromisos y acuerdos de las y los integrantes. La Presidencia de
la Comision llevara la direccién de las reuniones del Comité, de la cual debera de
emitirse una minuta. La dictaminacién del Comité Editorial sera inapelable.

Funciones de la Coordinacién de Edicién:

e Darle difusion ala Convocatoria de la revista.

o Recibir los textos que pretenden ser publicados en la revista

e Revisar, ordenar y preparar el material antes de su dictaminacién o
publicacién.

e Enviar el material alas y los integrantes del Comité Editorial.

e Estar en comunicacién con las y los colaboradores.

e Realizar las minutas de las reuniones de trabajo.

¢ Proponer la estructura de cada edicién (boceto).

e Establecer comunicacién y seguimiento con el disefio de la revista.

Pagina 2 de 12



Criterios editoriales de la revista “IEEspacio Electoral”
del Instituto Electoral del Estado de Colima

e Atender las indicaciones del Comité Editorial.
* Publicar la revista en los términos y plazos establecidos por el Comité.

Por su cardcter semestral, la Comisién Editorial y Medios de Comunicacién del
Instituto Electoral del Estado de Colima tendra la facultad de realizar invitaciones de
manera directa a las instituciones educativas, centros de investigacién, partidos
politicos, asociaciones de caracter socio-politico, entre otros; a postular sus resefias,
articulos o ensayos de investigaci6n, para su evaluacién y posible publicacién en
alguno de los nimeros; asf como emitir Convocatoria.
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Ejemplo de convocatoria del Instituto Electoral del Estado de México
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3  Delformato de los textos

Los trabajos deberan estar redactados sélo en espafiol y enviados a: (correo),
acompafiados de nombre, profesién u ocupacion, y datos de contacto (teléfono,
direccion, etcétera).

Los articulos deberin ser inéditos y no estar sometidos simultdneamente a la
consideracién de otras publicaciones, como revistas y memorias de eventos.

Las colaboraciones deberan de estar en formato Microsoft Word.

La extensién de los ensayos, articulos o resefias sera de un minimo de 3
cuartillas y un maximo 8 cuartillas, incluyendo tanto bibliografia como cuadros,
tablas y gréficas, estableciendo que una cuartilla serd el equivalente a 2,900
caracteres por cuartilla.
Las cuartillas deberan de redactarse con las siguientes especificaciones:

- Letra Times New Roman,

- Tamafio de letra 12 puntos

- Espacio 1.15

- Mérgenes de 2.5 cm inferior y superior, asf como 3 cm por

cada lado.

Se utilizar4n altas y bajas en los titulos (la primera letra mayuscula, las demas
mintisculas) en redondas o “negritas”, letra Times New Roman, tamafio de letra
de 16 puntos. Los subtitulos deberan estar en altas y bajas, en versalitas, Times
New Roman, de 14 puntos.

Los cuadros, graficas, imagenes, etc., deberdn tener como fuente: informacién
sobre quién(es) elaboré (elaboraron), y de dénde se obtuvo; ademas, deberan
ser perfectamente legibles y reconocibles. Asimismo, para su correcta
manipulacién, deberén enviarse en archivo anexo en algin programa editable
(Excel, Word, etcétera).

Las imégenes deberdn enviarse en formato JPG, en una resolucion de 300
pixeles y contener la referencia correspondiente.

Las hojas deberan numerarse ininterrumpidamente en el extremo inferior
derecho.

Los trabajos deberan ir acompafiados de una hoja (en un archivo aparte) con
los datos completos del autor: nombre completo, institucién, correo
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electrénico, nacionalidad, grado académico, lineas de investigacién y
principales publicaciones.
Las citas se haran con los criterios establecidos bajo el sistema Harvard.

Los trabajos aceptados pasardn por revision y correccidén de estilo y se
someterdn a lineamientos tipograficos y de disefio de la revista.

m]) Se podran realizar las correcciones de estilo que se consideren necesarios para

publicar los trabajos.

4 Del proceso de evaluacién de los textos

Las publicaciones se evaluaran y dictaminaran por el Comité Editorial con el objetivo
de que sea una contribucién pertinente, relevante o de caricter académico,
relacionados con la materia electoral, y que cumplan con los criterios editoriales para
garantizar asi que el contenido que se presenta sea de calidad. Por lo tanto:

a)

Una vez cerrada la convocatoria o finalizado el tiempo de recepcién de textos,
la Coordinacién de Edicién reunird el material y lo revisard, para después
canalizarlo via correo electrénico a las y los integrantes del Comité Editorial,
acompafiado de un archivo que contenga una tabla en donde sefiale las
observaciones que tenga respecto al cumplimiento o no de criterios editoriales,
asi como recomendaciones en caso de que las hubiese.

b) A partir de ese momento se podra hacer la lectura de las colaboraciones. El

d)

Comité Editorial se reunird en un plazo no mayor a los diez dias hébiles
siguientes -a partir del envio que haga la o el editor-, para evaluar los
documentos.

En la primera etapa, el Comité Editorial expondr4 la revisién y confirmard que
los trabajos cumplan con los criterios editoriales, aborden la tematica politico-
electoral correspondiente al nimero de la revista por editar y avalara la
pertinencia y relevancia de los temas. De este procedimiento las y los
integrantes emitiran el dictamen correspondiente.

Si se presentaran textos con problemas de forma o fondo, el Comité decidira si
lo hace del conocimiento de la o el colaborador, a través de la Coordinacién de
Edicion, para que, en un plazo no mayor a los tres dias a partir de la
notificacion, subsane los inconvenientes.

Pagina 5 de 12

\
A,
\
%
\\




e)

g)

Criterios editoriales de la revista “IEEspacio Electoral”
del Instituto Electoral del Estado de Colima

Una vez que el Comité haya resuelto el contenido de la edici6n, la Coordinacion
de Edicién revisard el estilo y ortografia de los textos, cuidando en todo
momento los criterios editoriales, para en un plazo de cinco dias habiles,
presentarlos ante el Comité para su aprobacién, acompafiado del boceto de la
revista.

En la segunda etapa, el Comité Editorial deberd aprobar en un plazo no mayor a
tres dias héabiles, a partir de la recepcién de documentos por parte de la
Coordinacién de Edicién: el dictamen final que valide los textos que seran
publicados en la edicién correspondiente. Para darle certeza a la
dictaminacién, los resultados serdn acompafiados por la minuta
correspondiente.

En caso de que no sea aprobado el dictamen, el Comité tendra otros tres dias
habiles para poner a consideracién otra propuesta.

Diagrama del proceso de evaluacion de los textos

Convocatoria | - ': §-E¢3§t0r e._nv_i.’a__d

 textosa
_integrantes
 Dictaminacion | Revision de
 detextos | _documentos
Correccion
~ de archivos
Preparacion del Dictamen
igelocetoll — [ Eaal
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- ?:-"5'-_.Conten_i_;._d0 de las publicaciones

El manejo de la informacién en las publicaciones se sujetara a los principios rectores
de la funcién electoral: legalidad, maxima publicidad, certeza, imparcialidad y
objetividad e independencia; asi como a los lineamientos y criterios editoriales
aprobados previamente por la Comisién Editorial y Medios de Comunicacién del
Instituto Electoral del Estado.

1. En las obras en las que se incluyan textos elaborados por académicos y
especialistas se tendra especial cuidado en que el contenido de éstos sea
congruente con los principios rectores, fines y acciones institucionales.

2. Enlos textos redactados deberdn evitarse las expresiones que puedan implicar
calumnia, infamia, injuria, difamacién o que denigren a la ciudadania, a las
instituciones publicas o a las asociaciones politicas o que implique algun tipo
de discriminacién.

3. Los escritos deben ser originales e inéditos.

4. Las y los autores asumen la responsabilidad de respetar los derechos de
propiedad intelectual y de autor de terceras personas u organizaciones.

5. De descubrirse algtn tipo de plagio, el Instituto Electoral del Estado se
reservard el derecho de publicar el material y explicar4 a los autores el motivo
de su decisidn.

6. Los juicios y afirmaciones contenidos en los textos publicados son
responsabilidad de sus autores, por lo que el Instituto no los comparte
necesariamente.

7. No se aceptaran dedicatorias.

8. El Comité Editorial y Medios de Comunicacién del Instituto Electoral, no
publicard escritos que hayan aparecido en otros medios impresos o en linea, o
que estén en proceso editorial en otra publicacién. Los articulos han de ser una
aportacion original de la o el autor.

9. Larevista se reserva el derecho de realizar la correccién de estilo y los cambios
editoriales que considere necesarios para publicar cualquier trabajo.
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6 Delatemporalidady plazos

\ Diagrama de la temporalidad
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La convocatoria e invitaciones se emitirdn una vez que el Comisién Editorial y
Medios de Comunicacién lo acuerde y tendrd una duracién de 45 dias
naturales. En caso de ser necesario, la Presidencia de la Comisién Editorial, en
acuerdo con el Comité, estableceran una prérroga de hasta 10 dias naturales.
Durante sesién, la Comisién aprobard previamente la tematica a tratar en el
ntmero a editar, asf como aspectos editoriales que consideren pertinentes.

Los criterios editoriales seran difundidos en conjunto con la Convocatoria.

La fecha en la que los y los autores deberan de entregar sus colaboraciones al
IEE, sera durante el tiempo que dure la convocatoria. Nunca después.

Una vez recibidos todos los textos, el o el editor del Comité Editorial los
reenviara via correo electrénico dentro de los siguientes cinco dias habiles, a
cada uno de los y las integrantes del Comité.

La Coordinacién de Edicién realizara una revisién general previa para enviar
junto con los archivos recibidos, una valoracién de criterios editoriales y
observaciones de los textos que cumplen, o no, con los requisitos.

Los y las integrantes del Comité Editorial tendrén hasta diez dias habiles, a
partir de recibir por parte del editor los textos, para hacer las observaciones
que consideren y llenar los formatos de dictaminaci6n de colaboraciones.
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8. Una vez concluido el periodo anterior, se reunira el Comité Editorial para, en
una primera etapa, exponer la propuesta, analizar, validar y dictaminar los
textos que hayan cumplido con los requisitos establecidos en la convocatoria,
para que pasen al proceso de correccién.

9. Los documentos que sean aceptados para su publicacién deberdn ser
recopilados por la Coordinacién de Edicién, quien reunira todos los archivos
para hacer las adecuaciones de estilo, ortograficas y editoriales, en caso de que
sea necesario.

10. Durante los siguientes cinco dfas hébiles luego de la aprobacidn de documentos
a publicar, la Coordinacién de Edicién, ser4 la o el responsable de revisar y
corregir los textos autorizados para su publicacién, asi como para realizar el
boceto de la revista digital.

11.Si dentro de los cinco dias sefialados, alguna o alguno de los autores que le fue
revocado y requerido su texto con las adecuaciones de los criterios editoriales,
llegara al correo de la convocatoria, sera reconsiderado por el Comité Editorial
para ver la pertinencia de la publicacién. En caso de que no haya respuesta en
el periodo antes citado, se entender4 que no hay interés de su publicacion.

12. Concluidos los cinco dfas, la Coordinacién de Edicién presentara en un plazo no
mayor a tres dias habiles, los textos finales y el boceto para que sean discutidos
y aprobados, en su caso, por el Comité Editorial. De esta reunién saldri el
Dictamen final.

13.5i no hubiera mayorfa para aprobar el boceto, la Coordinacién de Edicién
contard con otros dos dias naturales para presentar una contrapropuesta, o, en
su caso, el boceto podré ser reconfigurado en la misma reunién de trabajo y
apraobado.

14.Finalizados los plazos, la Coordinacién de Edicién entregara el boceto de la
revista para su disefio.

15.La o el disefiador -0 a quien designe el Comité Editorial- contara con hasta diez
dias habiles para la edicién digital de la revista. Durante este tiempo, la
Coordinacion de Edicién y la o el disefiador estaran en constante comunicacién
para resolver las situaciones que pudieran presentarse.

16.De haber algin contratiempo o inconveniente, la Coordinacién de Edicién lo
hara saber a la brevedad al Comité Editorial para que resuelva lo conducente.

17.Una vez que la o el disefiador concluya el armado del producto editorial, lo
entregara al Comité, quien se encargard de aprobarlo, o hacerle las
modificaciones correspondientes, para su difusién en un plazo no mayor a los
cinco dias después de recibir el borrador final de revista.
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18.En caso de que existieran observaciones o contratiempos, la o el disefiador/a
contara con cinco dias hébiles para hacer las correcciones, a partir de que se le
\ notifiquen.

N\ 19. La revista sera instalada en una plataforma que agilice la lectura de los textos y
publicada dentro de los siguientes cuatro dias en la pagina oficial del Instituto
Electoral del Estado de Colima, conforme lo estipule el Comité Editorial; y se le
dar4 difusién durante los siguientes meses, a través de las redes sociales.

20. Cualquier situacién o contratiempo no previsto en los presentes criterios
editoriales, sera abordado y resuelto por el Comité Editorial.

ACTIVIDAD PLAZOS*
Convocatoria 45 dias
Prérroga** 10 dias
Envio de archivos a integrantes del Comité 5 dias
Revisién de documentos 10 dias
Primera reunién de dictaminacién 1 dia
Correccidn y elaboracién de boceto 5 dias
Segunda reunion para aprobacién 3 dias
En caso de correcciones a boceto 2 dias
Disefio de la revista 10 dias
En caso de correcciones a disefio 5 dias
Publicacion de la revista 4 dias
Tiempo estimado 90 (minimo)

*Tiempo lfmite para su cumplimiento; en dias hdbiles, excepto convocatoria.
*Aprobada previamente, cuando las colaboraciones recibidas no superen las cinco.

7 Cédigo de éticay buenas pricticas editoriales

La revista “IEEspacio Electoral” se edita y publica de acuerdo con las mejores
pricticas de ética editoriales. El Comité Editorial se reserva el derecho de rechazar
aquellos documentos que violan los principios y las conductas eéticas,
comprometiéndose al desarrollo ético de estandares que involucran a cada una de las
partes del proceso editorial. En tal sentido, son obligaciones de las y los:
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1.- Autores: N\

a.- Presentar textos en espafiol e inéditos.
b.- Atender los criterios editoriales.

c.- No incurrir en conflicto de intereses.
d.- Cumplir con los tiempos establecidos.

2.- Coordinacidn de Edicion:

a.- Asumir decisiones en torno a la publicacién.

b.- Confidencialidad en el manejo de informacién.

c.- Tomar participacién activa en la cooperacién de los trabajos.

d.- Hacer coincidir a los revisores con el alcance del contenido en un
manuscrito.

e.- No incurrir en conflictos de intereses.

f.- Acatar las decisiones del Comité Editorial

c) Personas Dictaminadoras:

a.- Contribuir en las decisiones editoriales.

b.- Acatar las normas éticas del reconocimiento del trabajo de otros autores.

.- Apegarse a los principios de la funcién electoral.

d.- Concluir el proceso de revisién una vez que ha aceptado el manuscrito para
posterior dictamen en el tiempo establecido

e.- Mantener la confidencialidad en el manejo de informacién.

f.- Actuar con diligencia en el cumplimiento de sus obligaciones.

g.- Asumir con responsabilidad las funciones.

h.- No incurrir en conflictos de intereses

Buenas practicas

Confidencialidad.- Las y los integrantes del Comité Editorial no deberan citar ni
distribuir copias del documento sometido, inicamente para los fines de su revisién y
publicacién.

Exclusividad.- No se aceptardn textos sometidos a otras revistas para su posible
publicacién.
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Objetividad.- Las y los integrantes del Comité Editorial deberdn evaluar con
objetividad el contenido de los documentos sometidos, su coincidencia con los fines y
alcances de la revista. Deberan excluirse practicas discriminatorias de cualquier tipo,
ajenas ala calidad del contenido.

Plagio.- Las y los autores de los textos deben evitar cualquier forma de plagio,
consciente o inconsciente. Los conceptos, datos, graficas y otras fuentes de
informacién que utilicen en sus documentos y sean de otros autores, deberan citarse
adecuadamente utilizando el estilo Harvard.

Conflicto de interés.- Se evitard que las y los dictaminadores tengan la misma
afiliacién familiar o de otra indole que pudiera sesgar el dictamen, que las y los
autores. En caso de que se presentara un caso, las personas Dictaminadoras deberan
hacerlo saber al Comité para tomar las medidas correspondientes. En cuanto a
integrantes del Comité, podran ocasionalmente publicar sea como autor o coautor,
conforme con los criterios editoriales y resoluciones de la Comisién Editorial y Medios

de Comunicacion.

Declaracién de reconocimientos.- Las y los autores deberan informar fidedignamente
la contribucién realizada en el documento sometido para su posible publicacién

Responsabilidad.- Las y los integrantes del Comité Editorial son responsables de la
calidad de la revista. Autoras y autores son responsables de juicios y afirmaciones
contenidos en los textos publicados por lo que el Instituto no los comparte
necesariamente.
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